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CAPITOLD I
NORME GENERAL I :
- ART. 1 -
tFinalita)

11 presente regolamento . ha 1o SCopo di disciplinare i1l
procedimento amministrativo e i1} diritto 4di accessao  dei
cittadini agli atti e documenti amministrativi in ossequio
alle disposirzioni contenute nella Legge 241 de1 o7 Agoesto
1990 e 142 del 0s& Giugno 1990,

L'attivita amministrativa persegue le finalita e gli obiet-~
tivi prefissati dalla legge e dalilo statuto ed o improntata
ai principi dell‘efficacia, della ecnnomicité, della pubbli-
cita e trasparenza e dalla celerita e non-solo nelle fasi

finali del procedimento, ma anche nelle fasi preparatorie e
istruttorie.

- ART. 2 -
{Ambito di applicazione)

11 presente regolamento si applica ai procedimenti ammini-
strativi ‘che si concludono con un Provvedimento finale di
competenza dell'Amministrazione Camunale. -

Il procedimento ed il conseguente provvedimento possono
essere promossi o su istanza di parte o d'ufficio.

Il presente regolamento disciplina anche i1 diritto di
accesso  atiraverso la visione degli atti o il rilascio di
copia dei documenti amministrativi formati dal! Comune 0,
Comungue, utilizzati ai fini dell'attivita amministrativa.

- ART. 3 -
(Programmazione)

Al fine di garantire i1 rispetto dei Principi della program-
mazione e affinche 1'azione amministrativa sia efficace e
tempestiva, all'inizio d3: ogni anno il Consiglio Comunale
Provvede con propriec atto fondamentale a stabilire i} pro-

gramma delle opere da intraprendere nell'arco dell'intera
esercizio.

CAPD 11
— PROCEDIMENTO - !
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Coeliv— Art. & -
(Definizione)

Ty {
Il procedimento amministrativo & intesa quale sequernrza di
atti e operaziopi.tra loro funzionalmente collegati e preor-
dinati all'emanazione dell'atto finale.

- b

i

’

PR

. - art. s -
"{Procedimenti su istanra o d'ufficio)

Il procedimento si conclude con il relative provvedimento
sia che consegua ad istanza di un cittadino sia che promani
da iniziativa d'ufficio.

Nell‘un caso o nell'altro non e consentito aggravare il
procedimento con richieste di pareri, informazioni o docu-
menti non motivati da effettive esigenze istruttorie, ma
valte spoltanto ad interrompere in maniera artificiosa il
termire di emissione dell‘atto finale.

Il termine entro icui deve concludersi il procedimentoc & di
giorni 30 salvo'non sia diversamente disposto dalla legge,
dallo statuto, dai regolamenti.

Tale termine decorre dalla data di protocolle dell'istanza,
se il procedimento si instaura ad iniziativa di parte e dal
momento dell'apertura, con qualsiasi documento, se il proce-
dimento si instaura d'uffcic. .

Non»rientréno nel campé di applicazione del presente regola-
mento le certificazioni, gli attestati e ogni altro documen-—
to rilasciabile a vista, non compresi nell*allegata tabella.

- Art. 6 —-
(Motivazione del provvedimento) ;

Non & richiesta la motivazione negli atti dowvuti in guanto
debbang essere necessariamente emanati e siano integralmen-—
te vincolati nel contenuto in ossequio a disposicioni di
legge o in esecuzione di norme statutarie o di reguolamento.
La motivaziorme & necessaria nei provvedimenti, sianoc essi
finali o preparatori, in cui l'organc o il soggette prepo-
sto all'attc sbbia potere discrezionale.

Devono essere sempre esaurientemente motivate le decisioni
di diniego su istanze di rilascio di provvedimenti positivi
in merito alle quali l'Amministrazione sia tenuta a pronun-
Ciarsi. ’
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4, In‘via esemplificativa devono contenere esauriente motiva-

2ione .anche i provvedimenti o atti preparatori relativi a
scelte che: . : b :

a) implichino valutazionij

b) producano il venir meno di precedenti atti; .

€) presentinoe carattere derogatorio;

d) risolvano conflitti di interessi;

e) sacrifichino funzioni soggettive riconosciute
dall'ordinamento.

- 3. La motivazione PuUc essere espressa con rinvio per relazione
agli atti preparatori o ad altri atti, purché esistenti ed
accessibili agevolmente.

- Art. 7 -
(Autotutela)

! 1. All'Amministrazione comunale nell’'ambito della propria

! sfera di diritto‘pubblico, & consentito di provvedere essa

i stessa a riso]vére i conflitti insorgenti con altri soggek-

: ti per effetio dell’attuazione dei propri provvedimenti,

, attraverso 1'annullamento deil propri atti illegittimi 1la

- revoca di gquelli da eliminare per inopportunita originaria
6 sopravvenuta, la sanatoria degli atti invalidi, sempre

che sia possibile far venir meno, con un atto successivo, i
. difetti presenti al momento dell 'adozione.
2. Mell'emanazione dei provvedimenti di annullamento, 1'Ammini-

strazione apprezza 1'interesse pubblico attuale e concreto
assunto a base dell'annullamento stesso raffrontandolo con
altri eventuali interessi pubblici e privati implicati
nella vicenda.

CAPD 111 _
PARTECIPAZIONE AL PROCEDIMENTD

- Art. 8 -
{Comunicazione agli interessati
1 e partecipazione al procedimento)

1, Al fine di favorire la partecipazione dei cittadini singoli
o0 associati e gegli organismi di partecipazione all'azione
del Comune, & assicurata 1'informazione con iniziative
dirette dell'amministrazicne o con l'utilizzo di altri
mezzi.
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Sono assicurate forme di partecipazione del’ cittadino: ' inte-
essato nel procedimento per 1'adozione di atti che incido-
'no su situazioni giuridiche soggettive. ‘
iigavvio del procedimento per 1'adozione di atti che

dncidono su situazioni giuridiche soggettive & comunicate
ai diretti Iinteressati, a coloro che per legge devono
intervenirvi e a guanti, individuati o facilmente
individuabili, possono . subire pregiudizio dall 'emanazione
dell'atte finale.

Blualora sussistano particolari esigenze di celerita o 1la
- comunicazione personale non sia possibile o risulti gravo-
sa, 1'Amministrazione provvede a mezzo di pubblicazione
all'albo pretorio o con le forme di pubblicita pia efficaci
dn relazione al caso.

Per le ordinanze contingibili e urgenti del Sindaco non si

fa, luogo alla comunicazione di cui al comma 3 del presente
articelo.

Rh-:ag PO

o®

5 .
Resta salva, comunque, la facolta dell'amministrazione
comunale di ‘adottare gli opportuni provvedimenti
cautelativi anche prima dell'effettuarzione delle comunica-
zioni.

- Art. 9 -

A {Contenuto della comunicazione) .
4]
ygila comunicazione di cui al precedente art. 8 sono indica-
b SHEE
ﬁ} 1'intestazione dell'ente che la effettua, 1'indirizzo ed
il inumero di codice fiscale;
b);;1'oggetto del procedimento; .
€11l settore, 1'ufficio o 1'unita organizzativa preposti;
p),1a persona responsabile del procedimento;
e) 1'ufficio in cui & possibile prendere visione degli
atti;
) il termine per la presentazione di osservazioni e per 1la
richiesta di apertura del contradditorio; .
9% 11 termine e 1'autoritad cui indirizzare il ricorso in
sede giurisdizionale amministrativa.
20N0, pure indicate, nella comunicazione, le facolid ineren-
4, alla conclusione di accordi sui contenuti discrezionali
gel; provvedimento finale ovvero, nei casi previsti da dispo-
S1zioni di legge, in sostituzione dello stesso.

5 5 S
‘personale di cui alla lettera d) del precedente comma
eve essere facilmente individuabile attraverso l'esposizio-
¥h oL '

~J
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(3
.

ne dei singoli nominativi ‘“con le modalita ritenute pid

opportune dall'Amministrazione comunale.
{

L' omissione di taluna delle comunicazioni prescritte pua
essere fTatta .wvalere solo dal soggetto nel cui interescse la
comunicazione & prevista. ' . .

- Art. 10D -
{Criteri e modalité di intervento)

1 soggetti interessati al provvedzmento di cul agli artt. 8
e 9 del presente regolamento, possono prendere wvisione
degli atti del procedimento e richiedere copie degli stessi
salvoc 1 limiti e le condizioni di cui al capo VI artt. 43 e

seguenti.

Ove 1 suddetti interessati, presentino documénti o memorie
scritte pertinenti all’'oggetto del procedimento, 1'Ammini-
strazione comunale ha il dovere di apprezzarne i1 contenu-
to, comunicando le parti accoglibili attraverso accordi
come previsto nei. suc59551v1 artt. 13, 14 e 17 del presente

regolamento.

- Art. 11 -
{Intervento di associazioni o comitati)

E' data facolta di intervento nel procedimento amministrati-
Vo, con una semplice comunicazione all’'Amministrazione
comunale, anche a tutti i soggetti portatori di, interessi
pubblici e privati, nonché ai portatori di interessi diffu-
si costituiti in associazioni o comitati, ail sensi
dell'art. & della Legge 08 Giugno 1990, n. 142 e delle
norme statutarie qualora possa loro derivare un- pregiudiric
dal provvedimento.

- Art. 12 -
{Assistenza del difensore civicod

11 difensore civico, secondo le modalitd e criteri stabili-
ti dall’apposito regolamento, pud intervenire, su istanza
dei soggetti, delle associazioni ‘e dei comitati direttamen-
te o indirettamente interessati, nel procedimento al fine
di rafforzare 1le garanzie di imparzialitd e di celerita
dell'arione.

1l difensore civico pud intervenire anche di propria inizia-—
tiva per prevenire e rimuovere situazioni di abuso, disfun-
Zione e ritardo dell'Amministrazione comunale nei confrontz
deil cittadini.
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Ség.lsm.

AT R —Art. 13 -
{Accordi tra l'amministrazione e gli interessati)
t

Le parti.del provvedimento finale con contenuto discreziona-
le possono essere oggetto di accordi tra 1'Amministrazione
Comunale e gli interessati attraverso apposita convenrione
scritta la guale impegna il Comune solo dopo l'esecutivita
della deliberazione che la approva, mentre impegna immedia-
tamente 1'altra parte.

Gli accordi tra 1l'Amministrarzione comunale e gli interessa-
ti al provvedimento non possono danneggiare o portare pre-
giudizrio ai diritti di terzi.

Agli accordi sostitutivi o integrativi di provvedimenti si
applicano in quanto compatibili, i principi del codice
civile in materia di obbligazioni e'contratti, £0=1 come si
applicano i controlli previsti per i provvedimenti principa-
1i,

La convenzione che regolamenta gli accordi integrativi o
sostitutivi deve'prevedere la possibilitd di recesso unila-
terale dell'Amministrazione Comunale per sopravvenuti moti-
vi di pubblico interesse disciplinando, owve possibile,
1'eventuale indennizzo da riconoscere dall'altra parte.

Nella stipula degli accordi 1’interessato pud farsi assiste-
re oltre che da esperti di fiducia anche da rappresentanti
di associazioni o comitati, anche se il provvedimento fina-
l2 non & destinato a produrre effetti diretti o indiretti
nei loro confronti. .

Le controversie in materia di formazione, conclusione ed
esecuzione degli accordi di cui al presente articolo, pre-
vio tentativo di conciliazione del difensore civico da
prevedere per quanto attiene 1'esecuzione degli accordi
nelle clausole della convenzione, sono riservate alla giuri-
sdizione esclusiva del giudice amministrativo.

- Art. 14 -
{Criteri e modalita per la concessione di contributi)

La concessione di sovvenzioni, ~contributi, sussidi ed
ausili finanziari e l'attribuzione di vantaggi economici di
qualungque genere a persone ed enti pubblici e privati da
parte del Comune, & disciplinata da apposito regolamento.

La concessione dei benefici di rcui al precedente comma 1,
ha per obiettivo la rimozions degli ostacoli che 1limitano
di fatto la parita di trattamento dei cittadini, ponché il
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sostegno di tutte le attivita finalizrate alla promozione
umana in ogni sua espressione. '
Il Comune istituisce 1'albo dei beneficiari di provvidenze'
di natura econagmica da aggiornare annualmente e da trasmet-
tere alla Presidenza del Consiglio dei Ministri entro il 30
Aprile di ogni anno.

Per ciascun beneficiario deve essere indicata la normativa
in base alla guale ha avuto luocgo l'erogazione.

Gli albi di cui al presente articolo possono essere consul-
tati da ogni cittadino a semplice richiesta verbale. 11
Comune deve curare anri la massima facilitd di accesso e
pubblicita.

CAPD IV
SEMPLIFICAZIONE DELL'AZIONE AMMINISTRATIVA

- Art. 15 -
{(Conferenza di servizi)
i
Bualora in un procedimento amministrativoe siano presenti
vari interessi pubblici, l'Amministrazione Comunale indice
una conferenza interna di servizi per un esame contestuale
e concertato degli stessi.

Se gli interessi pubblici ceinvelti riguardano anche altre
amministrazioni delle quali si debbano acguisire intese,
nulla osta, concerti o assensi comunque denominati, si
indice una conferenza esterna di servizi. Le decisioni
assunte e le valutazioni espresse vengono raccolte in appo-
sito succintoe verbale e tengono luogo nel procedimento
amministrative ail singoli predetti atti. :

L'assenso si considera implicitamente conseguito da quelle
amministrazioni che, regolarmente convocate, non abbiano
partecipato o abbiano partecipato con soggetti privi di
competenza ad esprimere la volonta dell’Ente, a meno che
non  comunichino 11 proprio motivato dissenso entro 20 gior-—
ni dalla conferenza stessa ovvero dalla data di ricevimento
della comunicazione delle determinazioni adottate, gqualora
queste ultime abbianoc contenuto sostanzialmente diverso da
quelle originariamente previste.

- ART. 17 -

{Accordi di programma
per la realizzazione di opere pubbliche?

10
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Quando si tratti di Provvedere ad opere pubbliche la cui
utilita ricada anche su altri enti, si provvede a conclude-

1ita di attuazione, distribuisca i carichi  finanziari e

stabilisca i modi pid opportuni per la.direzione e il coor-

dinamento delle azioni. . »

. L'accordo di programma prevede che la vigilanza per 1la sua
esecurione sia esercitata da un collegio direttivo composto

~ dal Sindaco o Presidente dells Provincia o loro delegato e

dai rappresentanti degli enti locali cointeressati.

ki ru

3. L'attuazione del Programma spetta agli uffici in esso desi-
gnati i guali ne sovrintendono e organizzano 1'esecuzione.

- ART. 18 -
{Pareri obbligatori di organi consultivi)

1. 11 parere obbligatorio degli organi consultivi deve essere
espressoc entro i termini prefissati da disposizioni di
legge o di regolamento. Nel caso detto termine non fosse
prefissato deve ‘essere rilasciato entro 45 giorni dalla
ricezione della richiesta.

2. In caso di decorrenza infruttuosa de} termine senza che
l'organo adito abbia rappresentato, per iscritto, ulteriori
esigenze istruttorie, 1'Amministrazione Pud procedere indi-
pendentemente dal parere. .

3. 1 precedenti commi 1 @ 2 non si applicano per i pareri che

devono essere rilasciati da Amministrazioni preposte alla
: tutela anmbientale, pPaesaggistico-territoriale e della salu-
te dei cittadini.

4, Ove siano richiesti ulteriori atti istruttori per effettive

€ Ccomprovate esigenze, ovvero sia riconosciuto 1'impossibi-
: lita di rispettare il termine di cui al comma 1, per 1a
: particolare natura dell'affare, questo pud essere interrot-—
i to per una sola volta e i1 parere deve essere reso definiti-
vamente entro 15 giorni dalla ricezione degli elementi
istruttori da parte delle amministrazioni interessate,
facendo comunque salvo i1l termine di cui al comma 1.

-

3. thualora i1 parere sia favorevole va comunicato con i mezzi
i RPid celeri come i1l telegrafo oppure, ove sia possibile, con
telefax.

a

, - ART. 19 -
Pareri obbligatori delle amministrazioni pubbliche’

re un programma comune di intervento‘che'determinifle moda--
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e Silenzio esclusione) ...

1 pareri obbligatori delle ‘Pubbliche: “amministrazioni pre-
scritti da qualsiasi ‘norma avente forza di legge relativa-
mente alla programmazione, progettazione ed esecuzione di
opere pubbliche o di altre attivita degli enti locali, sonc
espressi entro &0 giorni dallaVrichiesta.salvo che le dispo-
sizioni normative non stabiliscano termini inferiori.

- 2. L'Amministrazione cui & richiesto il Parere, pud con motiwva-
ta comunicazione, autoprorogare il termine per un tempo
pPari a quello originario.

3. Decorso infruttuosamente il termine originariec o prorogato
si forma i1} silenzio-esclusione Prescindendosi dal parere.

- ART. 29 -
{Pareri sulle proposte di deliberazione)

1. Sulle proposte di¥ deliberarione della Giunta o del Consi-
glio deve essere espresso i1l parere in ordine alla regolari-
ta tecnica, e in ordine alla regolarita contabile rispetti-
vamente da parte del responsabile del servizio interessato,
e del responsabile di ragioneria.

2. Blualora 11 Consiglio Comunale o la Biunta Comunale apporti-
no modifiche alla proposta, in corso di *riunione, e 1la
modifica comporta nuova o maggior spesa la decisione deve
essere rinviata fino 2all'acquisizione dell’attestazione
della copertura finanziaria.

3. 11 termine per i1 rilascio dei pareri, precisando che i1l
parere sfavorevole va motivato, & fissata in tre giorni se
ordinari e in 12 ore se urgenti.

4, I termini di cui al precedente comma sono oidinatori salvo
che i provvedimenti cui attengono non debbano essere adotta-
ti entro termini perentori.

! - ART. 21 -
{Autocertificazion?)

i 1. I cittadini in sostituzione delle certificazioni rilasciate
dal)’antorita competente possono produrre proprie dichiara-—
zioni sottoscritte nelle forme di legge.

2. Le suddette dichiarazioni sostitutive concernono: la data e
il lucgo di nascita, la residenza, la cittadinanza, il
godimento dei diritti politici, 1o stato di celibe,'coniuga—

Seg./sm. 12
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to o.vedovo, lo stato di famiglia, l'esistenra in vita, 1a
nascita .del figlio, il decesso del coniuge, dell'ascendente

o del discendente, la posizione agli effetti degli obblighi ..

militari, 1'iscrizione ad albi ed elenchi tenuti dalla
pubblica Qmmini;trazione.

I cittadini hanno facolta di produrre agli uffici del Comu-
ne proprie dichiarazioni nelle forme di legge, temporanea-
mente sostitutive della prescritta documentazione per fat-~
ti, stati e qualita perscnali, oltre a guelli riportati nel
precedente comma 1 quali: -

buocna condotta

£ana e robusta costituzione fisica

stato di servizio presso enti pubblici o privaty

curriculum

servizi di volontariato

possesso di patente di guida con specificazione del tipo

patenti di specializzazione

diplomi A

lauree

titoli di studio in genere

1'iscrizione in albi o elenchi di enti o societad anche di

tipe privatistico

pubblicazioni professionali varie

l1'attivitd esercitata .

il periodo di inizio ed eventualmente conclusione

dell'attivita. N
L'Ufficio prima di emettere i1 provvedimento finale favore-
vole richiedera agli interessati 1la presentazione della
normale documentazione. »

- ART. 22 -
tCertificazioni contestuali)

ODve le certificazioni o le attestazioni su fatti, stati e
qualita personali concernenti 1la stessa persona siano rila-
sciate dal Comune, anche con intervento di wuffici diversi,
debbono essere contenute in un unico documento.

- ART. 23 - )
(Certificazione da Ufficio ad Ufficio)

thualora le dichiarazioni, le attestazioni o le certificazio-
. - - " - . ¢ - -
ni. occorrenti per 1'attivazione di determinati’' servizi
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forniti direttamente dal Comune o da un suo Concessionario,
siano rilasciate da uffici del Comune stesso, & responsabi-
le 1'Ufficio cui vanno consegnati che deve attivarsi per .

inserirli nella pratica su semplice sollecitazione dell’in-
teresszato.

I dipendenti del Comune devono dare una corretta assistenza
al cittadini fornendo tutte le notizie occorrenti e coadiu-

vandoli, ove sia possibile, nella compilazione dei moduli e
delle richieste di documenti.

- ART. 24 -
(Copie autentiche)

Le copie di documenti, quando siano autenticate nelle forme
di legge e siano in regola con le disposizioni fiscali in
vigore, possono essere validamente prodotte in luogo dagli
originali.

- ART. 25 -
(Esen3ione da responsabilita
dell'Amministrazione e dei dipendenti)

L'Amministrazione comunale e i suoi dipendenti, salvi i
casi di dole o colpa grave, sono esenti da ogni responsabi-
lita in ordine agli atti emanati, quando 1'emanarzione degli
stessi sia conseguenza di false dichiarazioni o di documen-—
ti falsi o contenenti dati non  pid rispondenti a verita,
prodotti dall'interessato o da terzi.

CaPO v
DELLA RESPONSABILITA®' DEL PROCEDIMENTO

- ART. 2& -
{Responsabilita del procedimento)
E' determinato ed individuato secondo l'allegata tabella,
che costituisce parte integrante e sostanziale del presente
regolamento, il settore o 1'unita organizzativa preposta al
procedimento. In caso di impossibilitad di individuazione ai
sensi della tabella allegata, il settore o 1'unita organiz-
zativa preposta al procedimento viene determinato sulla
scorta del ecriterio della compeienza per materia. Responsa-
bile dell’attuazione di sifatto criterioc & i1 Segretaric
Eomunale, nell'esercizio delle sue funzioni di
sovraintendenza e coordinamento. Il Segretario Comunale
dovra owvviamente attenersi al rispetto dei delineati nel
regolamento di organizzazione degli uffici e dei servizi e
negli strumenti equipollenti. '

Seg./sm. 14
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;ijuDUando il responsabile del procedimentonon abbia 1la compe—
= tenza per adottare il provvedimento finale,” i1 termine di
'cui  all'articolo S, comma 3, si rifbrisce al mamento della

trasmissione degli atti compiuti all'organa“;bmbetente.

. Le disposizioni adottate 21 sensi del comma precedente

S0nc  rese pubbliche secondo le modalita e di criteri stabi-
1iti: per 1a pubblicazione delle deliberazioni.

- ART. 27 -
{Assegnazione della responsabilita procedimentale)

Il funzionario responsabile di ciascuna unita organizzati-
va, comunque denominata, trattiene per se medesimo o asse-
gna ad altro dipendente dell'unita, tenendo conto delle
mansioni espletate di fatto © individuate nel regolamento

crganico del personale dipendente, la responsabilita
dell'istruttoria e di ogni altro adempimento inerente i1}
singolo procedimento nonché,eventualmente, dell'adozione

del provvedimentq finale.

Finche non & stata effettuata 1'assegnazione di cui a1

Comma precedente, resta responsabile del procedimento il
funzionario preposto all'unita organizzativa, al guale in
ogni caso compete la responsabilita della vigilanza.

11 Segretario Comunale sovraintende e coordina complessiva—
mente 1'attivita dei funzionari, provvedendo a dirimere le
controversie e i conflitty di competenza che dovesserag
insorgere tra gli stessi. 2

L'unita organizzativa competente e i1 nominativo del respon-
sabile del procedimento sSono  comunicati ai soggetti nei
confronti dei quali i1 provvedimento finale & destinato a
produrre effetti diretti, a quelli che per legge debbanco
intervenirvi, nonche, a richiesta, a chiunque abbia un
interesse giuridicamente tutelato connesso coh il procedi-
mento in corso.

- ART. 28 -
{Incombenze del responsabile del procedimento)
Il responsabile del procedimento:

valuta, ai fini istruttori, le condizioni di ammissibilita

dell'istanza, i requisiti di legittimazione ed i presupposti che
siane rilevanti per 1'emanazione del provvedimento;

B>

accerta gd'ufficio i fatti, disponendo i1 Compimento degli

atti all'uopo necessari e adotta ogni misura per 1'adeguamentn e

Seqg.
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sollecito svolgimento dell“istruttoria. 1In particolare, pud

chiedere 11 rilascio di dichiarazioni e la rettifica di dichiara-
zioni o istanze erronee o incomplete e pus esperire accertamenti
tecnici e isperioni ed ordinare esibizioni documentali;

€) propone l'indizione, avendone la competenza, di conferenze
degli uffici e dei servizij

d) richiede i1 pareri necessari al prosieguo dell'istruttoria e
alla emanazione del provvedimento finale;

- e) cura le comunicazioni, 1le pubblicazioni e le notificazioni
previste dalle leggi, dallo statuto e dai regolamenti;

f) adoita, ove ne abbia la competenia, il provvedimento finale,
ovvero trasmette gli atti all'organo competente per 1° adozione,
al sensi della legge, dello statuto e dei regolamentl.

- ART. 29 -
{Difficolta nell’osservanza del termine)

1. Nel caso in cuil 1'drgano o l'unita organizzativa competen-
te, per particolari evenienze o esigenze istruttorie, si
trovino nell'impossibilitad di rispettare il termine stabili-
to per l’emanazione dell'atte richiesto, rappresenteranno
al soggetto interessato, motivandola, tale situazione ed

- indicheranno un termine entro cui adottare 1'atto.

~ ART. 30 -
{Momento della conclusione del procedimento)

1. Procedimenti indicati nel presente regolamento si intendono
conclusi per 11 Comune con 1'adozione dell'atto finale,
esclusa l'ulteriore ed eventuale fase integrativa dell'effi-
cacia dell'atto medesimo di competenza degli organi di
controllo. ;

- ART. 31 -
{Provvedimenti disciplinari)
1. Indipendentemente dalla rilevanza penale, il funzionaric
d che, senza giustificato motivo, non rispetti i tempi e 1le

norme del presente regelamento, & assoggettato 2 provvedi-
menti disciplinari secondo legge.

CAPO VI
PROCEDIMENTO PER IL DIRITTO DI ACCESSOD
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- ART. 32 -
{(Riritto di accesso)
1. Al fine di dare la pit completa trasparenza e pubblicita

alla propria .attivita, che si ispira al principio dell'im-
parzialita, il comune:

a) assicura a colore che vi abbiano interesse per la tutela di
. situazioni giluridicamente rilevanti 11 diritto di accesso ai
documentil amministrativij

ssicura al cittadini residente nel comune, ai rappresentanti
2 organizzazioni di volontariato, delle associazioni, delle
tuzioni che svolgono le loro attivitad nel territorio comuna-
s a1 rappresentanti delle persone giuridiche che hanno la sede
un ceniro di interessl nel territorio comunale, i1 diritte di
tenere le informazioni di carattere generale di cui & in pos-
=s¢ 1'amministrazione e, in particolare, le informazioni sullo
ato degli atti e delle procedure e sull'ordine di esame delle
Zdomande, del progetti e del provvedimenti che 11 riguardine,
nonehe 12 informazioni disponibili sullo stato dell'ambiente;

0w o Qe W

) assicura ai soggetti di cuil alla lettera B) il diritte di
accesso agli atti amministrativig

d4) rilascia ail cittadini residenti nel comune copia deil documen—
ti disponibili sullo stato dell'ambiente.

2. E' considerato documento amministrativo egni rappresentarzio- O
ne grafica, fotocinematografica, elettromagnetica o di gualungue Ea
altra specis del contenuto di atti, anche interni, formati S
dall’amministrazione o, comungque, utilizzati ai fini dell’'attiwvi-
ta amministrativa.

3. E' consideratoc atto amministrative ogni dichiarazione di
volonta, di desiderio, di giudizio compiuta dall'amministrazione
iell ‘esercizic della propria potesta amministratiwvag

1 consiglieri comunali e 3 revisori dei conti esercitano il
tto di accesso con le modalitad e nelle forme previste dagld
coli 2, 33, 34 2 55 del presente regolamento.

=. Il diritto di accesso i1 esercita mediante esame ed estraziq
. ne di copia dei documenti o degli atti amministrativi, nei mod
- e con i1 limitil indicati dalla legge e dal presente regolamento

g - ART. 33 -
{Interesse all'accesso)

1. Harnno diritte all'accesso, ai sensi dell'articolc 25,
L
rTa al):

Seg./sm.
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a) coloro che vantino un interesse, attuale, personale, diretto,
in via giurisdizionale ordinaria o amministrativaj;

B

b) coloro che per legge abbiano titolo per esperire un'azione‘?
‘popolare in sede giuvdiziaria;

c) coloro che dimostrino di poter venire tutelati mediante una
pia compiuta conoscenza dei documenti amministrativi, anche aj
fini di far valere situazioni di vantaggio altrimenti non utiliz-

- +§  zabili.
] - ART. 34 -
(Procedimento per 1'accesso)
1. E' istituito il procedimento per 1'accesso.
2. 11 responsabile del procedimento per l'accesso & colui che

e preposto all'unita operativa che per i1 compiti ad essa
attribuiti dalle norme di organizzazione degli uffici e dei
servizi detiene le informazioni, i documenti e gli atti che
sono oggetto della richiesta.
{

3. 11 segretario comunale designa il dipendente addetto
all'unita che & tenuto a sostituire i1 responsabile del
procedimento per l'accesso assente o impedito.

4, All’'autenticazione della copia dei documenti depositati

presso gli uffici comunali provvede il. responsabile del
procedimento.

- ART. 35 -
{Istanza)

1. Per l'esercizio del diritto alle informazioni e del diritto
8i accesso 1'interessato deve presentare domanda scritta,
i indicando:

a) le informazioni richieste;
b)) i documenti e gli atti di cui chiede visione o rilascio di
copia, con i dati necessari alla loro individuazione;
€} 1 motivi, aventi relazione con i documenti richiesti, per i
. gualil la richiesta di accesso & presentataj
d) 1'eventuale procedimento di cui i documenti fanno parte.

2. La richiesta di informazione e la richiesta di visione o di
rilascio di copia degli atti amministrativi non ha bisogno
di motivazione.

3. La richiesta di estrazione di copia deve precisare 1'uso
che ne consenta eventualmente il rilascio in esenzione
dall'imposta di bollo. Le copie dei documenti di cut all'ar-
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c)
ne

1} responsabile del procedimento provvede altresi immediata-
mente, anche a mezzo - ‘telegramma, -a dare agli eventuali
controinteressati notizia dell'inchiesta . di accesso o di
quanto comunicato in modo ‘interlocutorio ai sensi dell'art.
39, comma 1. 1 contra:nteressatl, nel termine di tre gior-
ni, possono prendere visione della richiesta stessa e pre-
sentare memorie scrltte.

- ART. 38 -
(Termine per 1'accesso)

L'accesso, integrale o 1limitato ad alcuni documenti o a
loro parti, non pud essere differitoc oltre i1 termine di
trenta giorni dalla presentazione della richiesta.

Se =i riscontrano motivi di wurgenza, dati anche da
evenienze eccezionali, accidentali ed improvvise, i1 termi-
rne di cui al comma 1 viene adeguatamente abbreviato dal
responsabile del procedimento, fino a permettere 1'accesso
in maniera immediata.

| - ART. 39 -
tValutazioni del responsabile del procedimento)

Se la domanda non consente di individuare le informazioni,
i documenti e gli atti richiesti o non contiene motiwvi
idonei, " oppure ha bisogno di una approfondita valutazione
dei motivi esposti, il responsabile del procedimento comuni-
ca all’'interessato, anche telefonicamente, che entro sei
giorni, presso il opreprio ufficio, pué ritirarge a seconda
dei casi:

la decisione di diniego dell’accesso;

la decisione di ammissione dell'accesso con le notizie di

cui all'articolo 37, comma 1;

la decisione di sospensione di ogni termine per l'acqguisizio-
g1 chiarimenti o elementi integrativi sulla domanda.

Dgni decisione di cuil al comma 1, lettera a), b)Y e ¢y, non
ritirata personalmente, viene 1na1trata per pcsta [} notzfi—
cata per messo al domicilio del richiedente nel giorno
successivo a quello utile. '

Se la richiesta & stata accolta, il termine di trenta gior-
ni entro cuil 1'accesso deve essere effettuato decorre dalla
data della decisione di ammissione dell'accesso.

Se la risposta & interlocutoria, entro cinque giorni dal
ricevimento della comunicazione, 1'interessato deve fornire
i chiarimenti o gli elementi integrativi, a pena di archi-
viazione della richiesta. )
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. 1.
2.
3.
4,
1.

4

‘r.

ticole 32, lettera d, sono rilasciate in esenzione dall’'im-
posta di bcllo. . ‘ '

Per facilitare la redazione della domanda, presso gli uffi-
c} comunali & a dzsposz¢1one degli interessati. un apposito
modulo.

- ART. 36 -
{Informazioni e consultazioni)

Le informazioni sulle unitd operative del comune, loro
compiti ed ubicazione, nonche sulle funzioni di altri enti
ed wuffici pubblici non comunali e loro sedi sono fornite
prescindendo da qualsiasi formalita.

5i prescinde, altresi, da qualsiasi formalita per le richie-
ste, anch'esse accolte istantaneamente, di- consultazione
della gazzetta ufficiale della Repubblica, della raccolta
ufficiale delle leggi e dei decreti, del bollettino ufficia-
le della regione, del foglio degli annunzi 1legali della
provincia, della statuto e dei regolamenti comunali.
i

Anche 1le informazioni per usufruire dei servizi comunali o
per attivare un qualsiasi procedimento amministrativo vengo-
no fornite da tutte le unitd operative su semplice richie-
sta wverbale.

La consultazione delle 1liste elettorali, preceduta da
espressa richiesta di qualsiasi cittadino, & ammessa dal
responsabile dell'ufficio elettorale entro quznd1c1 giorni;
in caso di consultazioni elettorali il termine puc essere
differito a %renta gicrni, fatte salve le previsioni di cui
alla Legge &75/96.

- ART. 37 -
{Incombenze del responsabile del procedimento}

La domanda presentata personalmente, dopo che ne sia stata
sommar iamente verificata 1'ammissibilita, & trasmessa imme-—
diatamente, ove possibile, al responsabile del procedimen-
to, a cura dell’'addetto all'ufficio di protocollo; il pre-
dettc responsabile comunica per iscritto all'interessaio,
oclire al proprio nome e cognome e all'unitd operativa cui &
preposto, s2 la richiesta non attiene ad un procedimento
pia avviato, 1l'ora ed il giorno in cui, durante 1'aperturs
degli ufficl al pubblico, pud assumere 1le informazioni,
esaminare 1 documenti e gli atti, ritirare la copia richie-
sta.
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'Ricevuti ;i--chiarimenti, il responsabile del procedimento,

valutate anche le eventuali memorie di cui all'art. 37,
comma 2, decide definitivamente il diniego o 1° ammissione
della richiesta di accesso entro quattro giorni.

- ART. 40 -
(szferlmento del termine)

Nei periodi dal 21 Dicembre al 10 Gennaio e dal 16 Luglio
al 15 Settembre, qualora il numero delle richieste sia tale
da impedire o gravemente ostacolare il lavoro delle unita
operative interessate, i1 termine di cui all'artiecolo 38,
comma 1. pud essere differito a sessanta giorni dalla ri-
chiesta.

I1 responsabile del procedimento comunica al Segretario
Comunale 1'elenco delle richieste per cui ha disposto i1l
differimento del termine per 1'accesso.

Al TFini della determinazione del termine finale, non si

tiene conto del sabato e dei giorni festivi.
i

- ART. 41 -
{Atti interni istruttori e di consulenza esterna)

Gli atti interni non richiesti dalla legge, in relazione ad
attivita istruttorie assunte dal comune per libera scelta,
sono oggetto di accesso solo quando risultano presi a rife-
rimento del provvedimento. L'accesso pus anche essere moti-
vatamente limitato ad una parte di tali atti.

L'accesso &, in ogni caso, escluso per gli atti di consulen-
za esterna che contengano valutarioni tali da poter indebo-
lire le decisioni adottate dall'amministrazione.

- ART. 42 -~
(Documenti riservati)

L’'esercizio del diritto di accesso & esclusoc per i documen-—
ti, e per le informazioni comunque da sssi desumibili, che
sono  riservati per espressa indicazione di legge o per
indicazione dell'autoritd da cui provengono, oppure per
espressa dichiarazione del sindaco.

I documenti sono dichiarati riservati dal sindaco, sentiti
i1l segretario comunale ed il responsabile dell'unitd opera-
tiva competente, sulla base di puntuali motivarioni di
diritto e di fatto.

L]
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= 3. Sono, in particolare, dichiarati riservati documenti appar-

tenenti alle seguenti categorie:

a) i1 documenti relativi agli aspetti privati delle persone, che
possanc intaccarne la dignitd e causare difficolta alla loro
vita di relazione; ,

b) i documenti che possono ledere in maniera diretta ed immedia-—
ta gli interessi, statutariamente determinati, deil gruppi e
delle associazioni o la loro pubblica immagine;

€) 1 documenti che possano ledere in maniera diretta ed immedia-
ta gli interessi di una impresa o il suc buon nome ;

- d) gli atti preparatori a procedimenti disciplinari nei ceonfron-
ti deil dipendenti;

e) i documenti che contengano apprezzamenti o giudizi di wvalore
su persone individuate;

4, E' garantita agli interessati per la tutela di situazioni
giuridicamente rilevanti, la sola visione dei documenti,
pur dichiarati riservati ai sensi del comma 2, la cui cono-
scenza sia necessaria per curare o per difendere i loro
interessi giuridici. Agli stessi fini & garantita la visio-
ne deil documenti temporaneamente riservati di cui all'arti-
colo 43. :

3. E' ammesso 1'accesso ai dati contenuti nei documenti di  cui
; al comma 3, raccolti mediante strumenti informativi, guando
in qualsiasi modo da essi non possa individuarsi nessuna
persona, gruppo o impresa, che siano oggetto della riserva-
tezza. .

b. E' fatta salva la vigente normativa in materia di_autorizza-
zione alla consultazione degli atti riservati dell'archivio
comunale relativi a situazioni puramente private di perscne.

i - ART. 43 -

: {Documenti temporaneamente riservati)

1. I1 Sindaco, gualora ne ravvisi motivatamente la necessiti,
pud escludere 1'accesso ai documenti di cui all'articolo 42
comma 3, soclo per un periodo ben definito.

- ART. 44 - =~
. (Registri riservati)

1. E' escluso 1'accesso al protocollo degli atti riservati ed
ai registri riservati per legge.

2. L'accesso ai documenti di cui al comma 1 & ammesso solo per
motivi di studio o di ricerca storica o statistica; 1'acces-
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=0 non deve in ogni caso ostacolare l'attivita degli uffici

o dei servizi.
{

. - ART. 45 - .
- {Inammissibilita dell’'accesso) - : .

Non & ammesso l'accesso agli atti preparatori nel corso
della formazione degli atti normativi, amministrativi gene-
rali, di pianificazione e di programmazione, nonché degli
atti inerenti ai procedimenti tributari, salvo diversce
disposizioni di legge.

- ART. 46 -
{Tutela giurisdizionale)

La decisione dell'esclusione, della limitazione e del diffe-
rimento dell'accesso deve contenere la notizia della tutela
giurisdizionale cui 1'interessato pud ricorrere al sensi
dell’'articolo 25, comma 5, della Legge 7 Agosto 1991, n.
241. '

i

-~ ART. 47 -
t{Accertamento sui motivi dei ricorsi)

Ricevuto 11 ricorso al tribunale amministrative regionale
per la tutela di cui all'articolo 46, i1 sindaco, attraver-
so il segretario comunale, accerta nel pid breve tempo
possibile i motivi per i.guali la richiesta di accesso non
& stata accolta, & stata limitata o & stata differita.

11 segretario comunale riferisce al Sindaco e, a seconda
dei risultati accertati, dispone 1'ammissione . all'accesso
con conseguente deposito del provvedimento presso il tribu-
nale amministrativo regionale, oppure predispone la propo-
sta alla giunta per la difesa in giudizio delle ragioni del
comune.

- ART. 48 -
(Tariffe per 1'accesso)
L 'esame dei documenti & gratuito. Il rilascic di copia
& subordinato al rimborso del costo di riproduzione,
nonché al versamento delle spese d'ufficio per 1 documenti
sulle stato dell'ambiente, e dei diritti di ricerca e visu-
ra per gli altri . atti.

Spetta alla giunta determinare annualmente 311 coste di
riproduzione dei documenti. Per la determinazione delle
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spese d'ufficio, dei diry¥tti di ricerca e visura, la giunta
deve fare esclusivo .riferimento ai diritti di segreteria-:
fissati per le copie estratte dall'arqhivio,

11 versamento a favore del comune - delle somme di cui al
comma 1 deve essere prnvato all atto del r1t1ro dei documen-
ti. ,

Sono fatte salve 1le disposizieni vigenti in materia di
imposta di bollo.

- ART. 49 -
{Esame dei documenti)

L'esame dei documenti deve essere effettuato personalmente
dal richiedente, che pud farsi assistere da un professioni-
sta o altro esperto, previamente autorizzato dal responsabi-
le del procedimento.

L'esame non effettuato nel giorno e nell'ora indicati pus
essere differito dall’interessato nei tre giorni successi-
vi. Scaduto anche tale termine senza che sia state compiuto
l'esame, la richiesta & archiviata.

- ART. 50 -
(Ritiro dei documenti)
I1 ritiro della copia dei documenti e degli atti puad
essere effettuato dal procuratore speciale indicato dall'in-
teressato, senza alcuna altra formalitd, nella rithiesta di
accesso.

Trascorsi inutilmente quindici giorni dalla scadenza del
termine per il ritiro della copia, la richiesta & archivia-
ta.

- ART. 51 -
tRicognizione dei compiti delle strutture)

Al  fini di cuil all'articolo 34, comma 2, la giunta, su
proposta del segretarioc comunale formata sulla scorta deglt
atti e sentiti i responsabili dei settori, entro trenta
giorni dall'entrata in vigore del presente regolamento,
approva l'elence dei compiti attribuiti alle wvarie unita
cperative nelle quali 2 strutturato i1 comune.

CAPD VI
MORME PER L'ACCESS0O DEI CONSIGLIERI E DEI REVISORI
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1.

9
1

witd N B T L. - ART- 52 -
- -(Diritto di accesso dei consiglieri comunali)

, [ . ‘ .
1 consiglieri comunali hanno diritto di ottenere dagli
uffici e dagli enti e aziende dipendenti dal Comune tutte
le notizie e le informazioni in loro possesso, nello stato
in cuil sono disponibili, utili all'espletamento del mandato.

Essi, . per 1l'espletamento del mandato, hanno altresi diritto
di accesso ai documenti amministrativi.

L'esercizio del diritto di cui al comma 1, ne! periodo che
intercorre dalla convocazione alla riunione del consiglio,
in relazione a notizie ed informazioni correlate agli affa-
ri idiscritti all'ordine del giarno, avviene in maniera imme-
diata 3alla presentazione della richiesta, anche wverbale, al
responsabile del procedimento per 1'accesso e pud essere
eccezionalmente differito, purche in termini -in ogni casc
utili, solo per gravi motivi relativi al funzionamento
dell'ufficio. In tale occasione e con le stesse modalita, i
consiglieril possono esercitare 11 diritto di accessoc median—
te 1'esame di documenti, comunque attinenti agli affari
gell'ordine del giorno, che non siano contenuti nei relati-
wi fascicoll in visione.

- ART. 33 -
{Templ e modalita dell'accesso)

In ogni altro caso il responsabile del procedimento concor-
da con i consiglieri i tempi e le modalita per 1'esame dei
documenti e degli atti e per 1l rilascioc di copie.

Il rilascio ai consiglieri di copia degll atti e deil docu-
menti & esonerato dal pagamento dell'imposta 81 bolle e di
gualsiasi altro diritto, nonché del coste di riproduzione.

- ART. 54 -
{Accesso agli atti riservati)

Non pud essere inibito al consiglieri 1'esercizio del dirit-
to di accesso agli atti  interni di cul all'art. 41, ail
documenti dichiarati riservati e agli atti preparatori di
cui all'art. 45.

I consiglieri comunali sono tenuti al segreto nel casi
specificatamente determinati dalla Legge.

Seq./sm. 25
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Mon & consentito ai consiglieri 1'uso delle informazioni e
delle copie dei documenti ottenute per fini diversi:
dall'espletamento del mandato. ’

- ART. 35 -
{Diritto di accesso dei revisori)

11 diritto di accesso agli atti e documentl del comune
viene esercitato dai revisori deil conti presso il responsa-
bile del procedimento, su semplice richiesta verbale, in
tempi 2 con modalitd da concordare.

caP. VII
MORME FINALI

- ART. 3& -
{Rinvio alla normativa vigente)

Per guanto non espressamente previsto nel presente regola-
mento 51 applicheranno tutte le norme wvigenti in materia in
gquantoe non incompatibili.

La medifica di norme legislative vigenti o 1'emanazione di
nuove, implichera la loro immediata applicazione, con ade-
guamento del presente regolamento entro sel mesi.

- ART. 57 -
(Entrata in vigore)

11 presente regolamento entra in vigore dalla data di esecu-
tivita della deliberazione di approvazione.

Seg./sm. ’ 26
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ALLEBATO;

ELENCO DE! PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI SUDDIVISI
PER UNITA' ORGANIZZATIVA RESPONSABILE.

R Si precisa che 1'elenco dei procedimenti & solo indicativo e non
esaustivo.

Non sono stati ricompresi tra 1'aliro gquei procedimenti 1 cuil
termini sono indicati da norme di legge specifiche.

11 termine finale per i procedimenti non elencati & di gg. 30 a
mente dell'art. 2 comma 3 della legge 241/1990.

11 responsabile del procedimento & indicato nella lettera relati-
va alla comunicazione di inizio del procedimento stesso.

i
Per guanto attiene alla competenza nell'emanazione dell’atto

finale occorre sempre tenere presente le norme statutarie.

{SUSIF7/SINDA - REG. 1)
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UNITA'

ORGANIZZATIVA:

UFFICIO TECNICO COMUNALE
PROCEDIMENTI PARTICOLARI IN MATERIA DI GESTIONE DEL TERRITORIO CON TERMINE FINALE PREVISTO DALLA LEGGE

OGGETTO DEL PROCEDIMENTO

A

TERMINE FINALE

N. 0 DEL SUB/PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI ESPRESSO IN GIORNI ATTO FINALE
1 Autorizzazione gratuita per: art. 7 L. 94/82 60 La scadenza del termine finale comporta silenzio
- um-::m:wm non autonomamente ulilizzabili, impianti tecnologici; art. 76 L.R. 61/85 assenso
— occupazione di suolo per deposilo materiali o esposizioni di
merci
— opere di demolizione -
2 Autorizzazione gratuita per interventi di: art. 31 L. 457/78 90 La scadenza del termine finale comporla silenzio
— manutenzione straordinaria art. 48 L. 457/78 assenso .
~ restauro e risanamento conservativo art. 7 L. 94/82 It termine non si applica su edifici soggetti a vincoli
art. 76 L.R. 61/85 | previsti dalle leggl: 1089/39 e 1497/39
3 Autorizzazione onerosa per cambio d'uso senza opere a cid arl. 76 L.R. 61/85 90 La scadenza del termine finale comporta silenzio
preordinate assenso
Tale norma & stata dichiarata incostituzionale con
sentenza della C.C. n. 73 del 28.01.91.
4 Concessiong gratuita art. 9 L. 10/77 90 La scadenza del termine finale comporta silenzio
art. 76 L.R. 61/85 assenso o
' Il termine non si applica su edifici soggetti a vincoli
previsti dalle leggi: 1089/39 e 1497/39
5 Concessione onerosa art. 1 L. 10/77 90 L'espletamento dei procedimenti previsti dal comma 4
art. 76 L.R. 61/85 dell'art. 79 della L.R. 61/85 con comunicazione di inizio
. dei lavori al Sindaco danno luogo a concessione tacita
6 Comunicazione opere interne art. 26 L. 47/85 30 | lavori possono essere iniziali trascorsi 30 gg. dalla
art. 76 L.R. 61/85 presentazione al sindaco della documentazione prevista
dalla legge
7 ) . o SV . o art. 79 L.R. 61/85 60
cerlificato contenente tutte le prescrizioni e i vincoli urbanistici ed ’
edilizi-della zona e degli immobili oggetto di concessione ai fini
i della formazione del silenzio assenso
8 Parere Commissione Edilizia Comunale su richiesta del Presidente | art. 79-L.R. 61/85 30
della Provincia in caso di ricorso del richiedente entro i successivi -
60 giorni dal termine prescritto di 90 giorni
g9 Certificato di abitabilita-agibilita art. 79 LR. 61/85 60 La scadenza del termine finale comporta il silenzio
artt. 221 - 222 TU.LLSS. assenso
. (R.D. 1265/34)
10 Lavori di costruzione, manutenzione straordinaria di linee e cabine | art. 3 L.R. 24/91 60 La scadenza del lermine finale comporta it silenzio
stazioni elettriche che attraversano beni demaniali, zone vincolale assenso
e che interferiscono con opere pubbliche:
comunicazione proprie osservazioni ed opposizioni all’Ullicio
Regionale del Genio Civile
11 Concessione edilizia per opere edilizie adibite a stazioni e cabine art. 7 L.R. 24/91 60 La scadenza del termine finale comporta il silenzio
elettriche di trasformazione, nel caso I'area non abbia conformita assenso ’
urbanistica: parere di merito con deliberazione consiliare da
comunicare all'Ufficlo Regionale del Genio Civile
12 Certificato di destinazione urbanistica art. 18 L. 47/85 60




OGGETTO DEL PROCEDIMENTO

RIFERIMENTI NORMATIVI

TERMINE FINALE

ATTO FINALE

N. O DEL SUB/PROCEDIMENTO ESPRESSO IN GIORNI
13 Autorizzazione attivita di cava art. 18 L.R. 44/82 — procedura di Trascorso il termine finale it Presidente della Giunta
pubblicazione della Provinciale fissa un ulteriore termine di 30 gg.
domanda entro 8 gg. dal trascorso il quale la Giunta Prov.le provvede
ricevimento autonomamente
— entro il 31 ottobre di
ciascun anno Invio alla
. Provincia del referto di .
, avvenuto deposito nonché
pareré del Consiglio
Comunale
14 Autorizzazione implanti emissione In atmosfera parere del Comune | art. 7 D.P.R. 203/88 45
alla Regione (o Provincia)
15 Piani urbanistici attuativi di iniziativa privata art. 60 L.R. 61/85 60
16 Autorizzazione allo scarico di refiui recapitanti sul suolo, in corpi artt. 9 e 10 L. 319/76 180 Trascorsi sei mesi senza che sia stata rifiutata,
idrici superficiali in pubbliche fognature 'autorizzazione provvisoria si intende concessa
17 Autorizzazione allo scarico di sostanze pericolose (elenco 1 art. 3 D.P.R. 217/88 60 - 30 per diffida Silenzio-diniego
allegato direttiva CEE 76/464 - art. 15 L. 183787) ,
18 Ciassificazione delle industrie insalubri operanti nel territorio art. 216 TULLSS. Non sono prefissati termini “

comunale

(R.D. 1255/34)
artt. 102 e 103
R.D. 45/1901




. °© UNITA ORGANIZZATIVA RESPONSABILE: UFFI

CI0 SEGRETERIA E AFFARI GENERALI

OGGETTO DEL PROCEDIMENTO TERMINE FINALE
N, 0 DEL SUB/PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI ESPRESSO IN GIORNI ATTO FINALE
1 Concessione cimiteriale D.P.R. 285/1990 e reg.lo 60 Contratlo di concessione
com.le polizia mortuaria
. n.b.: previa deliberazione della Giunta comunale
2 Utilizzo impianti e strulture di propriela Regolamento comunale ” 25 Concessione deli'organo (G.C. - Sindaco - dirigenti) cui
o lo Statuto da compelenza
nb.: per l'utilizzo di impianti scolastici (L. 517/1977, art. 12) it termine inizia a decorrere dali'assenso dell'Autorila scolaslica

3 _ Erogazione contributi vari {non a bisognosi} _ Reg.to com.le contribyti _ 180 _ Deliberazione G.C.

n.b.: il termine decorre dalla presentazione dellistanza o dalla data stabilita dal regolamento

4 _ Assegnazione alloggi ERP _ LR. 19/1990, art. 12 _ 25 _ Ordinanza Sindaco e lettera a IACP
w>

nb.: il termine decorre dalla segnalazione della disponibilita alloggiativa

_ Reg.to contratti _ 60 _ Lettera invilo Sindaco, previa deliberazione G.C.

nb.: it termine iniziale decorre daila scadenza dell'avviso di gara

5 _ nvito a licitazione privata e appalto/concorso

6 Approvazione risultali verbale licitazione privata e asta pubblica Reg.to contratli 15 Deliberazione G.C.

7 Conclusione del contratlo (ad eccezione di quelli sub 8) Reg.to contratti 15 Stipulazione del contratto

nb.: il termine vale per | casi in cui non c¢'é prescrizione di legge o di regolamento o di precedente accordo e decorre dalla eventuale acquisizione della certificazione antimafia e cauzione

8 _ Conclusione del contratti di acquisto e alienazione immobiliare _ Reg.to contratti _ 90 _ Stipulazione del contratto

n.b.: in caso di necessita di frazionamento, il termine decorre dall'acquisizione dei relativi atti

9 Svincolo cauzioni Reg.to contralli 15 Deliberazione G.C. (se non & dala compelenza da
Statuto ad altro organo)
" nb.: il termine decorre dallacquisizione degli alli di regolare esecuzione
10 Esecuzione deliberazioni Artt. 52, comma 3, e 53, 15
comma 4, L. 142/90 :

nb.: il termine deve inlendersi che entro 15 giorni dall'eseculivila deve essere atlivata ogni iniziativa per resecuzione dei provvedimento .




UNITA ORGANIZZATIVA RESPONSABILE: * UFFICIO SEGRETERIA E AFFARI GENERALI.

OGGETTO DEL PROCEDIMENTO
O DEL SUB/PROCEDIMENTO

RIFERIMENTI NORMATIVI

TERMINE FINALE
ESPRESSO IN GIORNI

ATTO FINALE

Assegnazione lotli PiP e PEEP

. nb. it termine i

L. 167/1962
L. 865/1971
e Reg.lo comunale

90

iale decorre dalla segnalazione di disponibilita loti

Deliberazione della G.C. previo bando pubblico del
Sindaco

OGGETTO DEL PROCEDIMENTO

TERMINE FINALE

ATTO FINALE

| N. O DEL SUB/PROCEDIMENTO RIFERIMENT! NORMATIVI ESPRESSO IN GIORNI
‘1 Conlribuli economici a bisognosi Reg.to comunale contributi 25 Detiberazione della G.C.
2 Ricoveri in case di riposo di inabili e indigenti Artt, 154 e 155 25 Deliberazione defla G.C.

TULPS. 773/31
D.PR. 616/1977

e

!




UNITA ORGANIZZATIVA RESPONSABILE: UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI

v S S rscceRicEs”
1 Trasporti funebri D.P.R. 285/1990 2 Autorizzazione del Sindaco
2 Estumulazioni, esumazioni straordinarie Artt. 83 e 88 15 Autorizzazione del Sindaco .
D.P.R. 285/1990

3 Denominazione <_,m. piazze, monumenti e lapidi L. 23.6.1927, n. 1188 - 60 Deliberazione della G.C.

n.b.: it termine decorre dalla’ comprovata coslruzione (o della presa in carico se coslruita da privati) della nuova area di circolazione, del monumento, della lapide
4 | Riascio fibretto di tavorg o [ L 112/1935 | 3 | Firma del Sindaco

n.b.: il lermine decorre daliinserimento del certificato sanitario sul libretto;
prima della visita medica il libretto viene consegnato all'interessato compilato in alcune parti entro tre giorni dalla richiesta

5

Rilascio stato famiglia storico L. 1228/1954 15

Certificato dell’Ufficiale d’anagrafe
B D.P.R. 223/1989




UNITA ORGANIZZATIVA RESPONSABILE: UFFICIO RAGIONERIA

et

“del’Sin

OGGETTO DEL PROCEDIMENTO TERMINE FINALE
N. O DEL SUB/PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI ESPRESSO IN GIORNI
1 Liquidazione falture Reg.to contabilita 25 Deliberazione della G.C. 0 ordinanza’
dirigente A
2 Altribuzione e liquidazione di diritti, indennita, compensi, rimborsi Reg.to contabilita 25 Deliberazione della G.C. o ordina
ad amministratosj o dipendenti L. 816/1985 dirigente . 5
D.P.R. 395/1988 ;
L. 836/1973
L. 312/1980
; etc.
3 vmmm_s.w:_o 0 incasso di somme ' Reg.lo contabilita I . 25 Mandato o reversale
n.b.: per i mutui della Cassa DD.PP. il termine decorre dalla’ :,n.mﬁo:o del mantato (art. 13 D.L. n. mm\uwm.&,
4 Pagamento contributi a bisognosi

Reg.to comunale contribuli _

15

_ Mandato

i




